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Diese Anleitung enthªlt die Grundlagen und beschreibt die ersten Schritte mit dem Salonportal der 
Express-Version. Mit dieser Beschreibung mºchten wir Ihnen den Start mit der Software f¿r die wichtigsten 
Tªtigkeiten im Salon erleichtern. 
 
Das Salonportal ist die Anwendung f¿r die tªgliche Arbeit im Salon. Im Salonportal befinden sich z. B. der 
Terminkalender, die Kasse und die Kundenverwaltung mit den entsprechenden Behandlungsdaten. Im 
Salonportal kºnnen auch Produkte ausgebucht werden, z. B. Kabinettware oder eine Lieferung 
eingebucht werden. 
 
 
F¿r den Zugang zum Salonportal sind ein Computer mit Internetzugang und ein aktueller Internet-
Browsers (z. B. Google Chrome, Mozilla Firefox, Apple Safari oder Internet Explorer) erforderlich. Es kºnnen 
Computer mit einem Betriebssystem von Microsoft, wie z. B. Windows XP, Windows Vista, Windows 7 aber 
auch ein Apple-Computer mit Mac OS X oder ein Linux-Computer verwendet werden. F¿r eine vollstªndige 
Darstellung aller Bildschirmbereiche ist eine Bildschirmbreite von mind. 1.200 Pixel erforderlich. 
 
 
Eine Beschreibung der vollstªndigen Mºglichkeiten und Funktionen finden Sie in der Dokumentation zum 
Salonportal. 
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1. {ǘŀǊǘŜƴ ŘŜǎ {ŀƭƻƴǇƻǊǘŀƭǎ ς !ƴƳŜƭŘǳƴƎκ[ƻƎƛƴ 

Die Zugangsseite und die Zugangsdaten zum 
Salonportal erhalten Sie nach der Einrichtung 
Ihres Systems. 
 
Nach dem Aufruf der Zugangsseite im Internet-
Browser kºnnen die Zugangsseite zum 
Salonportals eingegeben werden. 
 
F¿r die Anmeldung zum Salonportal ist die 
Eingabe der Zugangsdaten, bestehend aus 
einem Benutzernamen, Passwort und einer 6-
stelligen Salon-ID erforderlich. 
 

Hinweis: Alternativ zum Passwort 
und der Salon-ID kann ein 
registrierter Yubikey verwendet 
werden.  

 

 

2. .ƛƭŘǎŎƘƛǊƳōŜǊŜƛŎƘŜ ŘŜǎ {ŀƭƻƴǇƻǊǘŀƭǎ 

Der Bildschirm des Salonportals ist in drei 
Inhaltsbereiche unterteilt.  
 
Im oberen Bildschirmbereich befindet sich 
die Navigationsleiste mit dem Hauptmen¿ und 
dem Untermen¿. 
 
Im rechten Bildschirmbereich wird ein  
2-Monatskalender, das Whiteboard und je 
nach Funktionen zusªtzliche Informationen 
angezeigt. 
 
Der mittlere Bildschirmbereich ist der 
Arbeitsbereich. Hier werden die aufgerufenen 
Funktionen, wie z. B. die Kasse, Kundenliste, 
Kalender angezeigt. 
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2.1. Navigationsleiste 

Im oberen Bereich befindet sich die Navigationsleiste ï bestehend aus dem Hauptmen¿ und dem 
Untermen¿. Das Hauptmen¿ enthªlt die Arbeitsbereiche Termine, Kasse, Kundenverwaltung, 
Produkte/Dienstleistungen, Mitteilungen, Mitarbeiter, Statistik und Logout. Die Arbeitsbereiche werden 
durch das Anklicken mit der Maus aufgerufen. 
 

 
 
Unter dem Hauptmen¿ werden die verf¿gbaren Funktionen des ausgewªhlten Arbeitsbereichs im 
Untermen¿ angezeigt. Die Funktionen kºnnen durch das Anklicken mit der Maus aufgerufen werden. 
 

Hinweis: Grundsªtzlich wird in der Anwendung die linke Maustaste verwendet und immer nur einmal 
angeklickt (kein Doppelklick). 

 
 

 

Beim ¦berfahren der Men¿punkte des 
Untermen¿s wird ein entsprechender Hinweis 
¿ber die Funktion eingeblendet. 
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2.2. Rechter Bildschirmbereich 

Im rechten Bildschirmbereich wird ein  
2-Monatskalender angezeigt.  
 
StandardmªÇig wird der aktuelle Monat und 
der Folgemonat angezeigt. Durch das 
Anklicken der schwarzen Pfeiltasten oder 
¿ber das Auswahlfeld kann ein anderer 
Zeitraum ausgewªhlt werden.  
 
Der aktuelle Tag im Kalender ist orange 
hinterlegt. 
 
Die entsprechende Kalenderwoche wird in 
der linken Spalte angezeigt.  
 
Feiertage werden in roter Schrift dargestellt. 
 
 
 
 

 

 
Unter dem Kalender wird das Whiteboard 
angezeigt. Im Whiteboard kºnnen Notizen 
eingetragen werden.  
 
Die Notizen werden automatisch gespeichert, 
wenn mit der Maus neben das Notizfeld 
geklickt wird. 
 
Je nach Arbeitsbereich werden im rechten 
Bildschirmbereich zum Teil zusªtzliche 
Informationen eingeblendet, wie z. B. 
Mitteilungen, Kundendaten, Favoritenlisten. 
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3. ¢ŜǊƳƛƴƪŀƭŜƴŘŜǊ - {ŀƭƻƴǇƭŀƴŜǊ 

Nach der Anmeldung am Salonportal bzw. nach dem Aufruf des Arbeitsbereichs Termine wird der 
Terminkalender des aktuellen Tages angezeigt. 
 
F¿r die Terminplanung stehen drei Kalenderansichten zur Verf¿gung: der Tageskalender, ein 
Wochenkalender und ein Mitarbeiterkalender. 
 
Der Tageskalender gibt einen ¦berblick ¿ber alle Termine eines Tages f¿r alle Mitarbeiter. Der 
Wochenkalender zeigt eine komplette Woche f¿r eine einzelne Mitarbeiterin bzw. Mitarbeiter. Und der 
Mitarbeiterkalender zeigt einen Tag f¿r einen Mitarbeiter. 
 
Für die ersten Schritte mit dem Salonportal wird hier nur der Tageskalender beschrieben: 

3.1. Tageskalender 

¦ber den Tageskalender erhªlt man einen 
¦berblick, welche Mitarbeiterinnen und 
Mitarbeiter am ausgewªhlten Tag anwesend 
sind und welche Zeiten davon noch verf¿gbar 
sind. Bereits gebuchte Termine werden 
angezeigt.  
 
F¿r jeden Mitarbeiter wird eine Spalte im 
Kalender dargestellt. Die Uhrzeit und das 
jeweilige Tierkreiszeichen nach dem 
Mondkalender stehen in der linken Spalte. 
 
 
 
 
 

 

Mit den Navigationsbuttons über und unter 

dem Kalender  kann jeweils zum zurück-

liegenden Tag bzw. zum nächsten Tag 

gewechselt werden.  

 

 

Tipp: ¦ber den 2-Monatskalender im rechten Bildschirmbereich kann zu einem bestimmten 
Tageskalender Ăgesprungenñ werden. Egal, wo Sie sich im Salonportal befinden, wird  nach 
dem Anklicken eines Tages immer der entsprechende Tageskalender angezeigt.  

 

  






































































